PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZACAO FUNDIARIA,
HABITAGAO E URBANISMO

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N. 002/GAB/SEMUR/SEMFAZ/2017

DispGe sobre os procedimentos necessarios para a
analise de Projetos Arquitetbnicos dos processos de
licenciamento de obras junto a Divisdo de Analise de

Projetos — DIAP/DELI/SEMU e revoga a Instrugdo Normativa

n°. 011/GAB/SEMFAZ/2011.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZACAO FUNDIARIA, HABITACAO E
URBANISMO, no uso de suas atribuicGes que lhes sdo conferidas conforme a LC 648 de 05 de
Janeiro de 2017:

CONSIDERANDO os principios Constitucionais, em especial, os Art. 5° inciso Il e LV , no
que dispdem: “ Il - Ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa sendo em
virtude de lei.”- LV — aos litigantes, em processo judicial ou administrativo, e aos acusados em
geral sdo assegurados o contraditério e ampla defesa, com os meios e recursos a ela inerentes;

CONSIDERANDO as diretrizes da Lei n° 5.172/1966 — Cddigo Tributario Nacional, em
especial, os artigos 53 e 145 no que dispdem: “Art. 53 — Administracdo dever anular seus proprios
atos, quando eivados de vicio de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos. — Art. 145 — O langcamento realmente notificado ao
sujeito s6 pode ser alterado em virtude de: .....I1l1 — iniciativa de oficio da autoridade administrativa,
Nos casos previstos no artigo 149.”

CONSIDERANDO as diretrizes do Plano Diretor do Municipio de Porto Velho aprovado
através da Lei Complementar n°® 311 de 30 de junho de 2008 e alteracoes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Parcelamento, uso e ocupacdo do solo do Municipio de
Porto Velho aprovado através da Lei Complementar n° 097 de 29 de Dezembro de 1999 e
alteracdes;

CONSIDERANDO as diretrizes do Codigo de Obras do Municipio de Porto Velho aprovado
através da Lei Complementar n°. 560 /2014 e alteragdes;

CONSIDERANDO a necessidade de esclarecer e uniformizar as exigéncias administrativas
quanto aos procedimentos necessarios para analise dos Projetos Arquitetdnicos originarios dos processos
de licenciamento de obras com fins de emissao de Parecer de Analise;

RESOLVE:

Art. 1° — Estabelecer critérios a serem imediatamente adotados na analise de projetos
arquitetdnicos por todos os servidores lotados na Divisdo de Analise de Projeto — DIAP/DELI/SEMUR
com as respectivas qualificagdes técnicas de Engenheiros e Arquitetos.

DOS PROCESSOS DE LICENCIAMENTO DE OBRAS
Art. 2° - A Chefia da Divisdo de Analise de Projetos — DIAP devera:

a) Impedir a distribuicdo ao mesmo servidor designado para atividade de analise processual de
licenciamento de obras, processo em que conste Parecer Técnico de Vistoria de sua autoria,
descaracterizando a suspeicdo dos atos administrativos;

b) Impedir a distribuicdo ao servidor designado para atividade de analise processual de licenciamento
de obras o processo em que ele conste como autor do projeto arquitetdbnico em, cumprimento ao Art.
141, inciso X , XVII e XXIV da Lei Complementar n® 385/2010;
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c) Tramitar internamente 0s processos com Parecer de Analise, conforme estabelecido
nesta instrucdo aos analistas lotados na Divisdo de Analise de Projetos.

d) Encaminhar a direcdo do Departamento de Licenciamento de Obras 0s processos que
necessitem parecer de outras Secretarias, ou mesmo de outros Orgdos e Instituicdes, de modo que a
solicitagdo seja conduzida pela direcdo do Departamento em conjunto com o titular da Secretaria a
guem o Departamento de Licenciamento de Obras esteja vinculado formalmente;

e) Proibir o acesso de interessados em processos de licenciamento de obras no interior da sala
da Divisdo de Analise de Projeto — DIAP, dando pessoalmente o atendimento a todos os proprietarios
ou responsaveis técnicos de obras que buscarem esclarecimento de duvidas existentes quanto a (s)
exigéncia (s) a serem cumpridas nos seus empreendimentos em local destinado ao atendimento ao publico.

DA ANALISE DE PROCESSOS DE LICENCIAMENTO DE OBRAS E EMISSAO DE PARECER

Art. 3° - Todos os servidor (es) designado (s) para andlise processual de licenciamento de obras
devera (do) cumprir as determinagdes no que seguem abaixo:

| — Em se tratando de Parecer de Analise de Projeto Arquitetdnico este devera conter:

a) Todas as exigéncias registradas no parecer de analise devem estar fundamentada na legislacdo
municipal em vigor citando o (s) artigo, inciso (s), alinea ou paragrafo infringido, em especial, a Lei
Complementar n® 097/99 que trata do Uso e Ocupacdo do Solo e a Lei Complementar n°. 560/2014 -
Codigo de Obras do Municipio e suas alteragdes, resguardando a parte interessada o direito da ampla
defesa e do contraditdrio.

b) As Normas Técnicas da ABNT poderdo ser utilizadas quando ndo confrontarem as leis municipais ou
para complementarem omissdes existentes.

c) O parecer emitido deve apresentar nomenclatura PARECER DE ANALISE DA DIAP/DELI/SEMUR
sequenciada com a indicacdo de numero, do més, do ano (ex: PARECER DE ANALISE N°.
XXX/MES/201X/DIAP/DELI/SEMUR ).

d) O parecer emitido deve ser impresso, assinado e ter todas suas folhas rubricadas em 03 (trés) vias,
sendo a 12 (primeira) via apensada no processo, a 22 (segunda) via deve ser grampeada na contra capa do
processo para ser entregue ao interessado, e a 3?(terceira) via fara parte do acervo documental da Divisdo
de Analise de Projeto - DIAP, exceto nos casos em que o Parecer for dado com APTO, neste caso o
Parecer serd impresso em 02 (duas) vias: Uma para 0 processo e outra para o acervo da DIAP.

| - Os Pareceres de Andlise dos projetos arquitetdnicos submetidos ao Licenciamento de obras no DELI
ficam assim classificados:

a) Parecer de Analise Inicial: Corresponde andlise processual — deve registrar, quando
houver, todas as desconformidades do projeto e todas as exigéncias a serem cumpridas, respeitando os
fatos supervenientes que impliquem em novas exigéncias, ou quando ndo ha nenhuma exigéncia a ser
cumprida.

b) Parecer de Analise Inapto Definitivo: refere-se ao parecer em que o servidor designado para
analise processual deve manifestar claramente se 0 projeto analisado estd apto ou ndo ao
licenciamento, e qual o fator definitivo que inviabiliza o projeto de obra.

c) Parecer Técnico Alusivo: refere-se a parecer com abordagem pontual sob determinado
questionamento levantado pelo interessado ou pelo Poder Pablico.

Art. 4° - Os casos omissos neste ato normativo serdo encaminhados pela chefia imediata em conjunto
com a diregdo do Departamento de Licenciamento de Obras - DELI esclarecimento e decisdo sobre o
pleito.

Art. 5° - O servidor designado para atividade de analise sera inteiramente responsavel pelo parecer
emitido, e consequentemente, por ele respondera administrativamente e juridicamente conforme previsto
no capitulo IV - Das Responsabilidade - da Lei Complementar n® 385 de 1° de Julho de 2010 — Regime
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Juridico dos Servidores Publicos Municipais de Porto Velho, das autarquias, das fundacGes
Publicas municipais, nos casos de inobservancia das Legislacbes Municipais.

Paragrafo Unico - O carimbo funcional do servidor deverd conter o nome completo, qualificacdo
profissional, nimero do registro no Conselho de Classe e 0 nimero da matricula do servidor junto ao
municipio.

Art. 6° — Ficam instituidos os seguintes formularios de uso obrigatorio na Divisdo de Analise de
Projetos — DIAP:

| — Certificado de Entrega de Parecer de Analise — anexo I;

I1- Parecer de Analise da DIAP classificados conforme padrdes da Lei de Uso e Ocupacédo do solo e suas
alteracdes — anexo I1;

111 — Parecer Técnico Alusivo — anexo I11;
Art. 7° - Fica revogada na integra a Instrucdo Normativa n°. 011/GAB/SEMFAZ/2011.

Art. 8° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Velho, 07 de julho de 2017.

Maércia Cristina Luna
Secretaria Municipal de Regularizacdo Fundiaria, Habitacao e Urbanismo.
SEMUR.

Luiz Henrique Gongalves
Secretario Municipal de Fazenda
SEMFAZ




